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Приложение№1. Тематика совещаний при директоре и его заместителей  

Тематика совещаний при директоре  

Месяц Обсуждаемые вопросы Ответственный 

Август 1.Готовность учебных кабинетов, спортивных залов, 

вспомогательных помещений к началу учебного года. 

2..Подготовка к празднику 1 сентября.  

3.Обеспечение образовательного процесса педагогическими 

кадрами, уровень их профессиональных компетенций. 

Уточнение учебной нагрузки 

4. Обеспечить ОУ остаточным количеством СИЗы,  

дезинфицирующие средства  в целях профилактики 

коронавирусной инфекции 

Зам. директора 

по  АХЧ 

Зам. директора по ВР 

Сентябрь 1.Анализ УВР за 2020-2021уч.г.; Анализ  по итогам ЕГЭ 

2.Выполнение всеобуча: анализ посещаемости учебных 

занятий учащимися  1-11 классов.   

2.Комплектование 1, 10 классов,  кружков, секций, 

элективных курсов,   составление банка данных 

неблагополучных, малообеспеченных, многодетных семей, 

детей с ОВЗ. 

3. Организации индивидуального обучения учащихся с 

ограниченными возможностями здоровья. 

4.Соблюдение требований Устава школы и правил для 

учащихся. 

5. Организация горячего питания. 

6. Обеспечение ТБ во время организации УВП. Состояние ТБ, 

ОТ, предупреждение    школьного  травматизма 

7. Обеспечение ТБ при проведении уроков физической 

культуры, технологии вне здания школы 

8.Формирование банка нормативно-правовой документации 

по ФГОС НОО, ФГОС ООО . 

9.Комплектование кружков и факультативов  

10.Работа школьной столовой. 

11Анализ  обеспеченности учащихся учебниками. 

12.Анализ  социального устройства  выпускников прошлого 

учебного года. 

13. Подготовка и проведение антитеррористических меропри-

ятий, тренировочных эвакуаций, уроков безопасности с 

привлечением специалистов 

14.План профилактики коронавирусной инфекции 

 Зам. директора по 

УВР 

 

  

Зам. директора по 

УВР 

  

Зам. директора по ВР 

  

  

  

  

  

Ответственный    

по ТБ 

  

  

 

Октябрь 1..Техника безопасности, противопожарные и 

антитеррористические мероприятия. 

3. Посещаемость занятий обучающимися 

4. Об организации работы с детьми из группы риска 

5.  Аттестация педагогов 

 Зам. директора по 

УВР 

Зам по ВР,  

  

Ноябрь 1.Анализ работы за первое полугодие  

2.Подготовка  к ЕГЭ и ОГЭ 

3.Соблюдение норм освещённости, воздушного  и теплового 

режима в школе. Проверка кабинетов повышенной опасности. 

4.Итоги школьного тура Всероссийских  предметных 

олимпиад  

5. Работа с неуспевающими и слабоуспевающими учащимися 

6.Мониторинги по английскому языку. 

Зам. директора 

по УВР 

 Зам. директора 

по УВР 

Ответственный    по 

ТБ 

Заместители 

директора по УВР 
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Декабрь 1. Выявление  пропусков уроков учащимися без уважительной 

причины. 

2. Анализ контрольных работ по русскому языку и 

математики за 1-ое полугодие 2020-2021учебного года 

3.Итоги муниципальных предметных олимпиад 

4.Посещаемость занятий обучающимися  

5. Изучение постановки  работы школы с одаренными детьми 

6. Обеспечение ТБ учащимися во время проведения 

новогодних праздников, во внеурочное и каникулярное время. 

7.О плане работы школы в зимнее время. 

8.Анализ контрольных работ за 1-ое полугодие 2021-2022    
учебного года. 

9.Анализ работы социально-психологической службы, за 1-ое 

полугодие 2021-2022    учебного года 

Заместители 

директора по УВР 

  

Ответственный    по 

ТБ 

  

Январь 

1.Итоги за 1-ое полугодие 

2. Посещение элективных курсов, кружков и спортивных 

секций. 

3. Работа теплового режима в школе. 

4.Сосояние преподавания и обученности англ.языку в 3-4 

классах 

5. Организация проведения  обучения на дому за 1-ое 

полугодие.                                            

 6.Итоги работы ШМО за I полугодие.                                                                                                          

7.Гражданско-патриотическое воспитание учащихся. 

Зам. директора по 

УВР, ВР 

  

Зам. директора  АХЧ 

Зам. директора по 

УВР, 

 Рук.ШМО 

 

Февраль 1. Работа классного руководителя по предупреждению 

пропусков уроков учащимися. 

2. Работа психолога с детьми ОВЗ,ПМПК 

3.Организация ОГЭ в устной форме по русскому языку. 

4 .О состоянии спортивно-массовой работы в школе 

5.  О работе школьного сайта 

6.  Результаты ИС в 9 классах 

Зам. директора по 

УВР 

  

Психолог  

Зам. директора по 

УВР 

Зам.  директора 

по   ВР 

 

Март 1.Итоги работы за 3 четверть 

2.Выполнение рабочих программ элективных курсов, курсов 

по выбору, кружков, сохранность контингента 

3.Работа школы по подготовке ОГЭ  и ЕГЭ 

4.мониторинги по родным языкам, англ.яз, биологии и физике. 

5.План работы на весенние каникулы  

6.Организация учета и хранения документов государственного 

образца. Выполнение требований к хранению документов 

государственного образца 

Зам.  директора 

по   ВР 

Зам. директора по 

УВР 

  

Апрель 1.Подготовка документации к проведению экзаменов 

 в форме  ГИА. 

2. Работа  классных руководителей 9-11 классов  с детьми 

ОВЗ. 

3. О подготовке к празднованию Дня Победы 

4.Проверка реализации ФГОС СОО  в 10 классах. 

Зам.  директора по 

УВР 

 Зам .директора по 

ВР 

  

Май 

  

  

1.Утверждение  материалов  итоговой промежуточной 

аттестации. 

2. Подготовка к летнему оздоровлению учащихся. 

3.О проведении праздника «Последний звонок» 

4.Подведение итогов за 2020-2021г.                                                                          

5.О комплектовании 1-х классов. 

6.Анализ работы с «трудными» детьми и детьми «группы 

риска». 

Зам.  директора по 

УВР 

  

Зам.  директора по 

ВР 
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План –график  совещаний при заместителе директора  по учебно-воспитательной работе 

Месяц Обсуждаемые вопросы Ответственный 

Сентябрь  

 

 

. 

Инструктаж по первичному оформлению электронных 

классных журналов. Оформление личных дел. 

Календарно-тематическое планирование учителей 

предметников и классных  руководителей. 

Графики текущих и контрольных работ. 

Трудоустройство выпускников 2020г. 

 Обеспечение учащихся учебниками  

Контроль программ внеурочной деятельности ФГОС. 

Мониторинг сайта  

Итоги ВШК за сентябрь (справки, приказы). 

Согласование графика прохождения курсовой подготовки и 

аттестации в 2020 году. 

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

Зам.дир.по УР 

Классные 

руководители. 

Руководители МО. 

Учителя-

предметники. 

 

 

Октябрь Ознакомление с планом работы и ВШК на октябрь. 

Адаптация учащихся 5 класса. 

Контроль за посещаемостью учащихся 

Аттестационные   мероприятия  педагогов . Аттестация 

учителей на соответствие занимаемой должности 

Итоги ВШК за октябрь справки, приказы. 

Анализ  входной диагностики 2,5,10 классов  

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

Зам.дир.по УР 

Классные 

руководители. 

Руководители МО. 

Учителя-

предметники. 

Ноябрь  Ознакомление с планом работы на ноябрь, ВШК. 

Корректировка графика контрольных работ на 2 четверть. 

Подготовка  и проведение  недели естественно-научной 

грамотности . 

Итоги ВШК за ноябрь, справки, приказы 

Подготовка и проведении праздника   «День матери» 

Индивидуальная работа с учащимися по СИПР. 

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

 

 Зам.дир.по УР 

Классные 

руководители. 

Руководители МО. 

Учителя-

предметники. 

 

Декабрь  

Ознакомление с планом работы на декабрь, ВШК. 

Актуализация школьной документации, подготовка к 

проверке. Контроль за посещением занятий 1-9 классы. 

Контроль обучение детей на дому. 

Подготовка и проведение недели математической 

грамотности. 

Итоги мониторинга  сайта школы. 

Контрольные работы за 2 четверть. 

Итоги ВШК за декабрь, справки, приказы. 

Провести уроки безопасности и правила поведения в зимние 

каникулы. 

Приказ об организованном окончании 2 четверти.  

Подготовка и проведение методической недели. 

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

 

Зам. директора по 

УР 

 

 

Классные 

руководители. 

 

 

Педагог-психолог. 

 

 

 

Январь  Ознакомление с планом работы на январь, ВШК 

Подведение итогов зимних каникул. 

Контроль посещаемости.  

Отчеты: педагога- психолога, , библиотекаря о проделанной 

работе за 1 полугодие 2020-2021 уч.г 

Графики текущих и контрольных работ на 2 полугодие. 

Подготовка и проведение недели читательской грамотности 

Итоги ВШК за январь, справки, приказы. 

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

 

Зам. директора по 

УР 

руководители МО. 
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Февраль  Ознакомление с планом работы на февраль, ВШК 

Организация и проведение недели начальных классов. 

Контроль посещаемости. 

Итоги  проведения итогового собеседования по русскому 

языку. 

Ознакомление со справками, приказами за февраль. 

Контроль за  

Аттестация учителей на соответствие занимаемой должности.  

Итоги внеклассных мероприятий. 

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

Зам.директора по 

УР. руководители 

МО. 

. 

Март  Ознакомление с планом работы на март, ВШК. 

Подготовка экзаменационных материалов. Экзаменационного 

стенда. 

Подготовка учащихся к итоговой аттестации. 

Ознакомление со справками, приказами за март. 

Выполнение учебного плана за 3 четверть. 

Работа школьного ПМПК. 

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

Зам.  директора по 

УР. руководители 

МО. 

 

 

 

 

 

Апрель  Ознакомление с планом работы на  апрель , ВШК. 

Контроль , внеурочной деятельности по ФГОС. 

Подготовка к экзаменам. 

Подготовка анализа работы за год. 

Организация и проведение Недели профессионально-

трудового обучения. 

Ознакомление со справками , приказами за апрель, ВШК. 

Подготовка заявок для ремонта кабинетов. 

Подготовка анализа работы за год. 

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

Зам.  директора по 

УР. руководители 

МО. 

Май  Ознакомление с планом работы на май, ВШК. 

Подготовка отчетов за 2020-2021 учебный год и планов на 

2021-2022 уч.год 

Подготовка к экзаменам. 

Подготовка к ремонту кабинетов. 

 Реализация АООП. 

Ознакомление со справками, приказами за май, ВШК. 

Выполнение графика контрольных работ за год. 

Результаты ВШК в мае  

Подготовка к экзаменам . 

Подготовка анализа работы за год.  

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

Зам.  директора по 

УР. руководители 

МО. 

Июнь  Ознакомление с планом работы на июнь, ВШК. 

ГИА ООО и СОО 

Результаты ВШК в июне. 

Разное, объявления, конкурсы и пр. 

Зам.  директора по 

УР. Руководители 

МО. 

 

 

План график  совещаний при заместителе директора  по воспитательной работе 

Месяц Обсуждаемые вопросы Ответственный 

Сентябрь Анализ  подготовки рабочих программ воспитательной 

деятельности  на 2021– 2022 учебный год с учетом возможности 

дистанционного обучения. 

Выполнение режимных моментов  и соблюдение  правил для 

учащихся. 

Формирование творческих объединений учащихся. 

О проведении месячников безопасности  

Руководитель МО 

воспитателей  

Зам. директора по 

ВР  

Педагоги 

дополнительного 

образования 
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Октябрь Организация работы органов самоуправления. Деятельность 

детской организации. 

Рабочие программы воспитательной деятельности. Анализ 

эффективности использования в практической деятельности. 

Состояние документации классных руководителей 

Планирование и организация отдыха учащихся в период 

осенних каникул 

Планирование месячника профилактики употребления ПАВ 

Педагог 

дополнительного 

образования 

Зам. директора по 

ВР  

 

Ноябрь Итоги организации работы объединений дополнительного 

образования. 

Анализ профилактической работы классных руководителей по 

выявлению семей СОП 

Воспитатель  

Зам. директора по 

ВР  

Воспитатель ГПД  

Декабрь Подготовка к новогодним праздникам. 

Система совместной работы воспитателей и учреждений 

культуры, образования. 

документации  классного руководителя .  

Организация зимнего отдыха учащихся. 

Анализ работы классных руководителей по пропаганде 

правовых знаний 

Зам. директора по 

ВР  

Руководитель МО 

воспитателей 

 

Январь Соблюдение норм охраны труда и техники безопасности во 

внеклассной работе. 

Анализ профилактической работы по формированию здорового 

образа жизни. Формирование здорового образа жизни через 

различные формы воспитательных мероприятий. 

Анализ результативности и ведения документации за первое 

полугодие. 

Зам. директора по 

ВР  

Руководитель МО 

воспитателей  

Февраль Анализ диагностики по выявлению уровня агрессивного 

поведения среди учащихся. 

Система работы школьной библиотеки по развитию 

читательского интереса учащихся. 

Анализ проведения месячника военно-патриотической работы 

Организация праздника «Международный женский день 

Педагог-психолог  

Педагог 

дополнительного 

образования  

Библиотекарь  

 

Март Организация воспитательной работы по духовно-

нравственному направлению. 

 Система эстетического воспитания через объединения 

дополнительного образования 

Анализ работы с учащимися и их семьями, состоящими на чете 

СОП и ПДН 

Классные 

руководители 

Апрель Анализ диагностики уровня воспитанности учащихся. 

Выполнение режимных моментов.   

Реализация индивидуальных методических тем классных 

руководителей. 

Планирование и организация празднования Дня Победы 

Планирование и организация летнего отдыха учащихся. 

Руководитель МО 

воспитателей  

 

Зам. директора по 

ВР 

 

 

Май Анализ воспитательной работы за 2021 – 2022 учебный год 

Организация работы в летний период. 

Круглый стол «Анализ воспитательной работы. Самоанализ 

педагогической деятельности». 

Зам. директора по 

ВР 

 

 

 


